[bookmark: 機密保持誓約書]秘密保持誓約書（営業秘密及び個人情報）

株式会社　サンプル
代表取締役　＊＊　＊＊　殿

私、＊＊　＊＊は、下記の事項を誓約いたします。
記
1. 貴社及び貴社の顧客・協力会社等の運営、業務、財務等に関する事実で、経営、評価等に多大な影響を及ぼす、未公表の情報は、業務遂行上必要最小限の範囲で取扱い、第三者に漏えいしません。
また、貴社の業務を通して携わる全ての個人情報、個人データ、保有個人データは、業務遂行上必要最小限の範囲で取扱い、第三者に漏えいしません。

2. ㊙、秘密、機密情報等、秘密である旨記載されたもしくは秘密である旨口頭で伝えられた文書、記録、記録媒体、データ等は厳重に取り扱い、第三者に漏洩しません。
また、貴社の業務を通して携わる全ての個人情報、個人データ、保有個人データを取り扱う際はその管理に十分配慮し、決められた取り扱い方法を遵守します。

3. 貴社との雇用関係が終了した場合は、前項の文書、記録、記録媒体、データ等の全てを直ちに返却します。また、全ての個人情報、個人データ、保有個人データを直ちに返却します。

4. 貴社との雇用関係が終了した後も、第１項、第2項に掲げる秘密情報及び個人情報は雇用終了後5年間に渡り第三者に漏えいしません。

5. 前1,2,3,4項に違反し、貴社の秘密情報及び個人情報を第三者に漏えいした場合、それによって貴社がこうむった損害に対して、相当の賠償を行います。

以　　上

平成　　　　年　　　　月　　　　日

住所：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

氏名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
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