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0. [bookmark: _Toc73073803][bookmark: _Toc115498578][bookmark: _Toc76812135]目的
本「iSSO内部監査手順書」（以下、「本マニュアル」という）は、株式会社ｘｘｘｘｘｘｘｘ（以下、「当社」という。）における情報セキュリティマネジメントシステム運用での内部監査の実施手順について定めたものである。

[bookmark: _Toc76812136]　内部監査の実施について

iSSOが期待通りに活動できているかを確認するために、定期的に内部監査を実施する。監査の実施の際は次に示す事項を行う。

a) 次の事項に適合している
1)　iSSO要求事項
2)　組織自体が規定した規程、手順等

b) 有効に実施され、維持されている
c) 頻度、方法、責任及び計画に関する要求事項及び報告を含む、監査プログラムの計画、確立、実施及び維持。監査プログラムは、関連するプロセスの重要性及び前回までの監査の結果を考慮に入れる
d) 各監査について、監査基準及び監査範囲を明確にする
e) 監査プロセスの客観性及び公平性を確保する監査員を選定し、監査を実施する
f) 監査の結果を関連する管理層に報告することを確実にする
g) 監査プログラム及び監査結果の証拠として、文書化した情報を保持する

[bookmark: _Toc76812137]　監査の種類

監査は､次のように定期的な監査と臨時的な監査とに区分する｡

(1) 定期的なiSSO監査
内部監査は､iSSO監査責任者によってiSSOマネジメントシステムの活動すべてを対象に、定期的に実施する。

(2) 臨時的なiSSO監査
重大なセキュリティ事故が発生した場合は、臨時的なiSSO監査を実施する。実施は､iSSO監査責任者の立案で代表者の承認による｡

[bookmark: _Toc76812138]　監査責任者及び監査員

(1) 監査を実施する者は「iSSO情報セキュリティマニュアル」、「iSSO情報セキュリティ管理規程」の内容を理解する者とする。

[bookmark: _Toc76812139]　監査手順

(1) 事前準備
監査員は、次の事前準備作業を実施し、監査の効率化に心掛ける。
1 「内部監査計画・実施報告書」（S0091-2）を作成し、iSSO管理責任者に提出する。
2 対象となるiSSO文書の検討

(2) 「内部監査チェックリスト」（S0091-3）を作成
監査員は、次の事項を考慮して「内部監査チェックリスト」（S0091-3）を作成し、監査責任者の承認を得る。
1 情報セキュリティ上の重要性
2 iSSO管理責任者の監査項目と従業者の監査項目を区分する。
3 前回の監査結果（内部監査及び外部監査）
4 前回の監査からのiSSOの変更点
(3) 監査の実施
監査員は、「内部監査チェックリスト」（S0091-3）に基づいて監査を実施する。

(4) 監査員による監査実施内容のレビュー
監査員は、監査を実施した「内部監査チェックリスト」（S0091-3）のレビューを行い、実施すべき監査がすべて実施されていることを確かめる。

(5) 監査結果のまとめ
1) 　監査員は、「内部監査チェックリスト」（S0091-3）をもとに“不適合”及び“改善事項”を抽出する。
2) 不適合事項の判断は以下に基づき判断する。
　不適合事項とは、iSSO自体およびその運用に不備があり、情報セキュリティに著しい悪影響を与える可能性が高いと考えられるものとする。
不適合の基準
· iSSO認証基準の要求事項が欠落している場合
· iSSO文書に定めている手順に違反し、そのことが情報セキュリティに重大な悪影響を与えていると判断される場合

(6) 監査結果の報告
監査員は、監査結果を「内部監査計画・実施報告書」（S0091-2）にまとめ、また、「是正･予防処置報告書（表型式）」（S0101-1）を作成し、監査責任者に提出するとともに説明を行う。
(7) 是正・予防処置の指示
監査責任者は、監査結果をiSSO管理責任者に報告し、被監査対象部門に是正・予防処置の実施を指示する。

(8) 是正・予防処置の実施
被監査対象部門の責任者は、是正・予防処置を実施し、その結果を「是正･予防処置報告書（表型式）」（S0101-1）に作成し、iSSO管理責任者に提出する。

(9) 是正・予防処置結果の確認
監査責任者は、「是正･予防処置報告書（表型式）」（S0101-1）により、是正・予防処置の確認を行い、その結果を「是正･予防処置報告書（表型式）」（S0101-1）に記載する。
監査責任者は、iSSO管理責任者に是正･予防処置の結果を報告する。


○使用様式一覧
１．「内部監査計画・実施報告書」（S0091-2）
２．「内部監査チェックリスト」（S0091-3）
３．「「是正･予防処置報告書（表型式）」（S0101-1）
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